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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2025

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego
w Samorzgdowym Przedszkolu Nr 1 w Krakowie

§1. Postanowienia ogélne

1. W Samorzadowym Przedszkolu nr 1 w Krakowie funkcjonuje wylacznie
elektroniczny dziennik do prowadzenia dokumentacji dydaktyczno-wychowawczej, opiekunczej
i organizacyjnej, zwany dalej "Aplikacjg LiveKid".

2 Z aplikacji LiveKid mozna korzysta¢ na kazdym urzadzeniu w wersji mobilnej, ktora
dostepna jest do pobrania w AppStore oraz Google Play albo w wersji przegladarkowej.

3. Aplikacja dziata w trybie on-line, tj. kiedy w urzadzeniu uzytkownika jest wigczony
dostep do internetu.

4. Aplikacja "LiveKid" zostala wprowadzona réwniez w celu ewidencji obecnosci i
rozliczania rzeczywistego czasu pobytu dziecka w Przedszkolu.

5. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu obowigzuje wszystkie
dzieci i ich rodzicow/prawnych opiekundow korzystajacych z ustug Przedszkola.

6. Optaty za wyzywienie nie sa pobierane za okres nieobecnosci dziecka w przedszkolu

pod warunkiem zgloszenia nieobecnosci przez rodzica/ opiekuna prawnego przez panel LiveKid
do godz.8:30 w dniu nieobecnosci lub dzien wczesnie;.

7. Za niezawodno$¢ systemu i bezpieczenstwo danych osobowych umieszczonych w
systemie odpowiada dostarczyciel oprogramowania, ktory nadzoruje dzialanie systemu zgodnie
z zawarta umowa. Natomiast za ochron¢ danych osobowych w zwigzku z korzystaniem
z systemu odpowiadajg uzytkownicy oprogramowania tj. pracownicy przedszkola, ktoérzy majg
bezposredni dostep do edycji, wprowadzania danych i przegladania danych oraz rodzice w
zakresie udostgpnionych im danych.

8. Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania w nim danych dzieci, rodzicoéw oraz dokumentowanie przebiegu nauczania jest:
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji ( Dz. U. Z
2019r, poz.1664),

. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych,

o Administratorem danych osobowych jest Samorzadowe Przedszkole nr 1 w Krakowie.

10.  Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajgcych

z Rozporzadzenia.

11.  Wszyscy uzytkownicy zobowigzania sg do korzystania z dziennika w zakresie
nadanych im uprawnien na odpowiednim stanowisku.

12.  Wszyscy upowaznieni uzytkownicy Kkorzystajacy z dziennika elektronicznego
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w niniejszym regulaminie.

13.  Pracownicy uzyskujacy dostep do systemu powinni zosta¢ przeszkoleni w obstudze

dziennika elektronicznego oraz zapoznaé si¢ z instrukcja dzialania Aplikacji LiveKid przed



rozpoczeciem z nim pracy.

14.  Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego dostepny jest na stronie
internetowej przedszkola.

15.  Dziennik elektroniczny udostegpniany jest rodzicom / prawnym opiekunom bezplatnie.

§ 2. Ewidencja czasu pobytu dziecka w przedszkolu

1. Tablet z opcja “Kiosk™ do ewidencji czasu pobytu dziecka w Przedszkolu umieszczony jest
w miejscu ogolnodostepnym w szatni przedszkolne;.

2. Zarejestrowanie wejscia dziecka wykonane przez rodzica/opiekuna prawnego do placowki
przy uzyciu indywidualnego kodu PIN powinno kazdorazowo nastgpi¢ niezwlocznie po wejsciu
na teren przedszkola.

3. Zarejestrowanie wyjscia z placoéwki wykonane przez rodzica powinno nastgpi¢
kazdorazowo po odebraniu dziecka od wychowawcy.

4. W przypadku niedopelnienia obowigzku zarejestrowania ,,wejscia” lub “wyjscia” dziecka
do/z przedszkola, system naliczy oplate za pobyt dziecka w przedszkolu od godziny 8.00 do
17.00 z odliczeniem pigciu godzin na bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke.

5. W przypadku awarii systemu, fakt ten nalezy natychmiast zgtosi¢ u osoby dyzurujacej w
szatni w celu odnotowania w formie pisemnej godziny potwierdzenia wejscia lub/i godziny

wyjscia.

§3. Konta w dzienniku elektronicznym

1.~ Uzytkownikami systemu dziennika elektronicznego sg: Administrator, Dyrektor,
Nauczyciel, Rodzic/ Opiekun prawny.
2. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za

ktdre osobiscie odpowiada.
3. Loginem do konta jest adres e-mail podany przez uzytkownika Administratorowi przy
zalozeniu konta. Konstrukcja systemu wymusza podanie nr pesel dziecka oraz nadanie
wlasnego hasta.

4. Uzytkownik jest zobowigzany do stosowania zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu
si¢ loginem i hastem do systemu.

5. Hasto umozliwiajgce dostgp do zasobéw sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w
tajemnicy réwniez po uplywie ich waznosci.

6. Przystepujac do logowania uzytkownik powinien:

° korzysta¢ wylacznie z zaufanego sprzgtu umozliwiajacego dostep do internetu,

° aktualizowa¢ przegladarke internetowa i dbac o jej prawidtowe ustawienia,

° nie zapisywa¢ w oknie przegladarki ani w plikach komputerowych hasta dostepu do
dziennika elektronicznego,

° nie pozostawia¢ zapisanych logindw i haset w miejscach dostepnych dla innych oséb,

° nie pozostawia¢ bez nadzoru aktywnego konta — kazdorazowo wylogowaé si¢ z



systemu dziennika elektronicznego.
A W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

° Konto Dyrektor:

- dokonywanie wszystkich zmian w systemie, «

- wprowadzanie ustawien dni wolnych i rozliczen,

- dodawanie, edycja, archiwizacja dzieci, import i przenoszenie,

- tworzenie, podglad i usuwanie kont rodzicow,

- dostep do archiwum dzieci, mozliwos¢ usuwania kont rodzicow i calkowitego usuwania
danych dzieci,

- dodawanie, edycja i usuwanie pracownikow,

° Konto Administrator:

- generowanie dostepnych raportow,

- konfiguracja jadtospisu

- dodawanie, edycja, archiwizacja dzieci,

- lista dzieci, wyswietlanie danych dziecka,

- lista obecnosci i zgloszen,

- wysylanie wiadomosci i powiadomien wg ustawien aplikacji i uzytkownika,

° Konto nauczyciel:

- lista dzieci, wyswietlanie danych dziecka,

- lista obecnosci i zgloszen,

- dodawanie, edycja i usuwanie typow aktywnosci,

- dane 0s6b kontaktowych w profilu dziecka,

- sprawdzanie i dodawanie listy 0séb upowaznionych do odbioru dziecka,

- podglad, drukowanie i dodawanie wpiséw w dziennikach do ktérych pracownik zostat
dodany,

- wysylanie wiadomosci i powiadomien wg ustawien aplikacji i uzytkownika,
- dostep do wiadomosci od rodzicéw do grupy,

- mozliwo$¢ dodawania zdje¢ do galerii grupy,

- materiaty dla nauczycieli.

° Konto rodzic:

- zglaszanie i przegladanie nieobecnosci wlasnego dziecka,
- dostep do wiadomosci i powiadomien,

- dostep do ogloszen,

- dostep do jadtospisow,

- dostep do konfiguracji whasnego konta,

- dostep do galerii zdje¢.

8. Uprawnienia przypisane do kont, mogg zosta¢ zmienione przez Dyrektora/Administratora
Dziennika Elektronicznego.



§ 4. Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym

1. W aplikacji LiveKid do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut

"Komunikacja", a w nim zaktadki " Wyslij info", " Ogloszenia", " Jadlospisy", "Galeria"

. 8 Odczytanie informacji przez rodzica/ opiekuna prawnego jest jednozmaczne z
przyjeciem wiadomosci tresci komunikatu.

3 W przedszkolu w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji:
zebrania i indywidualne spotkania z nauczycielami w godzinach dost¢pnosci nauczyciela.

4. Modut "Komunikacja" nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore
regulujg przepisy odnosnie przedszkolnej dokumentacji.

§ 5. Dyrektor przedszkola

1. Dyrektor na biezagco dokonuje kontroli poprawnos$ci uzupelniania dziennika
elektronicznego.
2. Dyrektor zobowigzany jest do :

a) przekazywania uwag i waznych informacji za pomoca wiadomosci.

§ 6. Nauczyciel

1. Kazdy nauczyciel jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego w
swojej grupie.

& Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do systematycznych zapisow w dzienniku
elektronicznym.

3. Jesli w danych osobowych rodzica/ prawnego opiekuna nastagpig zmiany np. zmiana
nazwiska, adresu itp. nauczyciel - wychowawca grupy ma obowigzek zglosi¢ ten fakt
Dyrektorowi przedszkola. Nie dokonuje zmian samodzielnie.

4. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do
dziennika elektronicznego dziennych zapisow dnia.

5. Nauczyciel zobligowany jest do ochrony urzadzenia, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, tak aby osoba postronna nie miata dostgpu do urzadzenia.

6. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomic¢ o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

§ 7. Administrator

1. Administrator zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw zapewniajacych ochrone
danych osobowych i dobr osobistych dzieci i rodzicow/opiekunéw prawnych w szczegdlnosci do
nie podawania zadnych informacji z systemu drogg nie zapewniajacg weryfikacji tozsamosci
osoby ( np. drogg telefoniczng).



§ 8. Rodzic/prawny opiekun

1. Rodzice/ prawni opiekunowie majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, dajace mozliwos¢ komunikowania si¢ z nauczycielami oraz zglaszania
nieobecnosci dziecka w przedszkolu. €

2. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku
elektronicznym i ma obowigzek nie udostepniania go nieupowaznionym osobom.

§ 9. Postgpowanie w czasie awarii aplikacji dziennika elektronicznego

1. W  razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera Iub sieci
informatycznej, osoba obstugujagca ma obowiazek kazde prowadzone przez siebie zajecia
dokumentowac¢, a po naprawieniu awarii wprowadzi¢ dane do dziennika.

2. Wszystkie  awarie  sprzetu  elektronicznego, oprogramowania czy  sieci
komputerowych, maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia Dyrektorowi/
Administratorowi Dziennika Elektronicznego lub wyznaczonemu opiekunowi placowki z
ramienia LiveKid.

3. W zadnym wypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby
usuniecia awarii ani wzywac do naprawienia awarii 0s6b do tego niewyznaczonych.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Nie wolno przekazywaé¢ zadnych informacji odnosnie np. hasel, frekwencji itp.
rodzicom drogg telefoniczna, ktore nie pozwala na identyfikacje drugiej osoby.

2. Wszystkie dane osobowe dzieci i ich rodzicow/ opiekundéw prawnych sg poufne.

3 Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki czy inne no$niki

z danymi powinny by¢ przechowywane w przedszkolnym archiwum- przez okres przewidziany
dla przechowywania okreslonego typu dokumentacji zgodnie z jednolitym wykazem akt
obowigzujgcym w przedszkolu.

4, Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 r.



